臺中市篤行國民小學課務代理交辦表
	此區由請假教師填寫
	請假教師：
	請假日期：   月   日
	(公假(事病假(     
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	課程進度
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及
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	此區由代課教師填寫
	課程執行

狀況
	
	
	
	
	
	
	

	
	學生缺席

及

聯絡事項
	
	
	
	
	
	
	

	
	代課教師簽章
	
	

	請假教師填寫
	代課老師課程作業執行情形
	(優    (良    (可    (差    (劣

	
	代課老師學生掌控情形
	(優    (良    (可    (差    (劣

	
	代課老師場地器材復原情形
	(優    (良    (可    (差    (劣

	
	其他連絡事項
	


1. 此交辦表請於代課後由請假教師回傳教學組，事病假請假教師請儘速交付代課費給教學組。
2. 公假代課費將於月末統計，下月初由總務處出納組長發給。
